Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez E P A R P
dla Nowoczesnej Gospodarki - Polska Unie Europejska

Grupa PFR

REGULAMIN UDZIALU W PROJEKCIE (zwany dalej ,,Regulaminem”)

I POSTANOWIENIA OGOLNE

Niniejszy dokument stanowi regulamin uczestnictwa mikro, matych, srednich i duzych przedsiebiorstw

w projekcie pod nazwa , Wzmocnienie potencjatu oraz profesjonalizacja dziatalnosci Polskiego Klastra

Budowlanego poprzez rozwdj innowacyjnej oferty ustugowej, internacjonalizacje, transfer wiedzy

i dobrych praktyk oraz wzmocnienie potencjatu kadrowego” w ramach naboru FENG.02.17-1P.02-001/23,

zwanym dalej ,Projektem”, realizowanym w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Nowoczesnej

Gospodarki 2021-2027 (FENG), Priorytet 2. Srodowisko sprzyjajace innowacjom, dziatanie 02.17 Rozwdj

oferty klastrow dla firm, wspétfinansowanego ze Srodkéw Unii Europejskiej.

Projekt bedzie realizowany na warunkach okreslonych niniejszym regulaminem, pod warunkiem pozyskania

przez Koordynatora Polskiego Klastra Budowlanego $rodkéw na jego finansowanie.

Projekt planowo realizowany bedzie przez 36 miesiecy w okresie od dnia 01.01.2024 do dnia 31.12.2026,

przy czym okres jego realizacji, za zgodg PARP, moze ulec wydtuzeniu (wskazana zmiana nie bedzie

wymagata aneksu).

Realizacja dziatan projektowych odbywa sie w dwdch zasadniczych fazach:

Faza |- nabor Uczestnikdw Projektu, w tym zebranie danych Zzrodtowych w zakresie potrzeb poszczegdlnych
firm (Ankieta potrzeb, Deklaracja udziatu), zawarcie umdw przedwstepnych, przygotowanie projektu,
ztozenie wniosku w ramach konkursu;

Faza II- realizowana bedzie pod warunkiem pozyskania srodkéw z UE i obejmuje m.in. zawarcie umowy na
realizacje projektu z PARP, zawarcie uméw przekazania dofinansowania z Uczestnikami Projektu,
udzielenie dofinansowania poszczegdlnym firmom, przygotowanie i realizacje zamodwien w zakresie
poszczegdlnych form wsparcia ujetych we wniosku zgodnie z obowigzujacymi wytycznymi w tym
zakresie, sukcesywne rozliczanie poprzez wnioski o ptatnos¢, zakonczenie realizacji projektu.

. Celem niniejszego dokumentu jest opis zasad przygotowania, udziatu, organizacji oraz zarzadzania

Projektem realizowanym przez Koordynatora Projektu na rzecz Uczestnikéw Projektu.

. W szczegdélnosci, w niniejszym dokumencie przedstawione zostaty nastepujace elementy zarzadzania

i organizacji Projektu:

a) strony biorgce udziat w realizacji Projektu;
b) zakres zadan i odpowiedzialnosci - okreslajgcy odpowiedzialno$¢ poszczegdinych stron za realizacje
Projektu;

c) zasady wspotpracy w trakcie realizacji projektu — okreslajgce model wspdtpracy pomiedzy
Koordynatorem Projektu, a Uczestnikami Projektu;

d) zasady komunikacji w trakcie realizacji Projektu — wyznaczajgce standardy i metody komunikacji
pomiedzy Koordynatorem Projektu, a Uczestnikami Projektu;

e) zasady realizacji zadan w zakresie ewaluacji, sprawozdawczosci i monitoringu — okreslajgce
podstawowe obowigzki Uczestnikow Projektu;

f) zasady i warunki korzystania przez Uczestnikdw Projektu z ustug $wiadczonych przez Koordynatora
Projektu.

Niniejsze zasady zarzgdzania projektem majg na celu zapewnienie terminowej i efektywnej realizacji zadan

operacyjnych projektu, zmierzajacych do osiggniecia zaktadanych rezultatéw.

Il PODMIOTY UCZESTNICZACE W PROJEKCIE
Podmiotem bezposrednio realizujgcym Projekt w oparciu o umowe o dofinansowanie Projektu
zawartg z Instytucjg Posredniczacg jest Polskie Stowarzyszenie Doradcze i Konsultingowe z siedzibg
w Biatymstoku, zwane w dalszej cze$ci Regulaminu ,Beneficjentem” lub , Koordynatorem Projektu”.
Uczestnikami Projektu mogg zosta¢ wytgcznie Cztonkowie Polskiego Klastra Budowlanego- Krajowego
Klastra Kluczowego, ktorzy:
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a) najpoziniej do dnia 24.07.2023 r. ztozyli komplet dokumentéw zwigzanych z udziatem w projekcie,
w tym: Deklaracja udziatu w projekcie, Ankieta potrzeb, Umowa przedwstepna, Regulamin udziatu
w projekcie;
b) dokumenty nalezy ztozy¢:
— w wersji papierowej przesytajac je na adres:
Polskie Stowarzyszenie Doradcze i Konsultingowe
Ul. Lipowa 32, lok. 302-303
15-427 Biatystok
lub
— w wersji elektronicznej przesyfajac je na adres:
a.kolesnik@polskiestowarzyszenie.pl,

lub poprzez www
https://polskiklaster.pl/ankiety/217/
¢) w przypadku naboru dodatkowego termin zostanie kazdorazowo podany na stronie klastra,

d) po uzyskaniu dofinansowania na realizacje projektu dokonali jednorazowej ptatnosci na rzecz PKB
w wysokosci 3% wartosci uzyskanego wsparcia zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie, jednak nie
mniej niz 3.000,00 zt netto, tytutem optaty za analize potrzeb i przygotowanie wniosku w terminie i na
rachunek wskazany na przestanej f-rze VAT..

. W Projekcie udziat biorg przedsiebiorstwa MSP oraz duze przedsiebiorstwa, ktére zostaty wskazane we

whniosku o dofinansowanie realizacji Projektu bgdz zgtoszone na etapie jego realizacji, ktore Koordynator ma

prawo obja¢ wsparciem pod warunkiem dostepnosci srodkow w projekcie.

. Z uwagi na ograniczenie budzetu Koordynator Projektu podejmuje ostateczng decyzje o zakresie

przyznanego Cztonkowi Klastra wsparcia.

. W przypadku rezygnacji z uczestnictwa w Projekcie zgtoszonego we wniosku o dofinasowanie Uczestnika

Projektu, Koordynator Projektu ma prawo objgé wsparciem w ramach Projektu inny podmiot spetniajgcy

warunki uczestnictwa w Projekcie.

. O mozliwosci zgtaszania sie Cztonkéw Klastra do udziatlu w projekcie Koordynator informuje

w szczegdlnosci poprzez strone www.budowlanyklaster.pl lub wiadomosci e-mail lub kontakt osobisty.

W przypadku wiekszego zainteresowania wsparciem niz dostepnos$¢ srodkow o przyjeciu do projektu
decyduje potencjat eksportowy firmy wskazany w deklaracji udziatu w projekcie, rozumiany jako suma
przychodow ze sprzedazy produktow przedsiebiorstwa na eksport za 3 ostatnie zamkniete lata
obrachunkowe poprzedzajace zawarcie umowy o przekazanie dofinansowania pomiedzy Koordynatorem
Projektu, a Cztonkiem Klastra.

Koordynator zastrzega sobie mozliwos¢ niezakwalifikowania do projektu firm, ktére maja zalegtosci
w ptatnosciach na rzecz Koordynatora Projektu.

Uczestnicy Projektu dzielg sie na mikro, mate, Srednie i duze przedsiebiorstwa zgodnie z warunkami
okreslonymi w Rozporzgdzeniu Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajacego niektére
rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (Dz. Urz. UE
L 187 z 26.06.2014) lub ,,GBER”.

1. SEOWNIK POJF,C UZYTYCH W REGULAMINIE
Uzyte w Regulaminie pojecia oznaczaja:

a) Instytucja Posredniczaca — Polska Agencja Rozwoju Przedsiebiorczosci z siedzibg w Warszawie przy ul.
Panskiej 81/83 dziatajgca na podstawie ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji
Rozwoju Przedsiebiorczosci (Dz. U. z 2000 r. nr 109 poz. 1158 z pdzn. zm.),

b) Dofinansowanie — nalezy przez to rozumiec wsparcie finansowe, o ktérym mowa w art. 2 pkt 3 ustawy
wdrozeniowej,
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<)

e)

f)

g)

Ankieta potrzeb — zestawienie informacji w zakresie wsparcia zgtoszonego przez Cztonka Klastra do
projektu w oparciu o ktére zostanie przygotowany wniosek o dofinansowanie,

Deklaracja udziatu — dokument potwierdzajacy gotowos¢ Cztonka Klastra do ponoszenia optat, w tym
whiesienia wktadu wtasnego w projekcie,

Umowa przedwstepna — nalezy przez to rozumie¢ umowe pomiedzy Koordynatorem Projektu,

a Cztonkiem Klastra, zawarta przed ztozeniem projektu, na podstawie ktorej okreslono zakres wsparcia
przyznanego Cztonkowi Klastra, na podstawie ktérej po uzyskaniu dofinansowania zostanie zawarta
Umowa przekazania dofinansowania,

Umowa przekazania dofinansowania — nalezy przez to rozumie¢ umowe pomiedzy Koordynatorem
Projektu wystepujgcym w imieniu Instytucji Posredniczacej, a Cztonkiem Klastra, zawartg przed
przekazaniem Uczestnikowi Projektu czesci dofinansowania uzyskanego na podstawie Umowy
o dofinansowanie Projektu,

Umowa o dofinansowanie Projektu — umowa zawarta pomiedzy Koordynatorem Projektu
(Beneficjentem), a Instytucjg Posredniczacy, ktorej przedmiotem jest okresSlenie zasad realizacji
Projektu oraz praw i obowigzkdéw stron umowy, zwigzanych z realizacja Projektu,

Ustuga w zakresie internacjonalizacji — nalezy przez to rozumiec ustuge kompleksowg, ktéra dotyczy¢
moze udziatu w targach w charakterze wystawcy, udziatu w wyjazdowych lub przyjazdowych misjach
gospodarczych, udziatu w zagranicznych seminariach, kongresach, konferencjach, zapewnienia
dostepu do zagranicznej infrastruktury badawczo-rozwojowejw oraz ustug doradczych i szkoleniowych,
wspierajagcg wprowadzanie na rynki zagraniczne oferty Klastra oraz jego Cztonkdw, ze szczegdlnym
uwzglednieniem produktow zaawansowanych technologicznie,

Wktad wtasny — nalezy przez to rozumieé $rodki finansowe wniesione przez Uczestnika Projektu, ktére
zostang przeznaczone na pokrycie kosztow kwalifikowalnych, ktére nie zostang beneficjentowi
przekazane w formie dofinansowania oraz na pokrycie kosztéw niekwalifikowalnych. Wktad wtasny
Uczestnika Projektu nie moze pochodzi¢ ze $srodkéw publicznych, w tym z dotacji/subwencji z budzetu
panstwa i budzetu jednostek samorzadu terytorialnego,

Whiosek o dofinansowanie — nalezy przez to rozumieé¢ wniosek ztozony przez Beneficjenta w celu
uzyskania dofinansowania Projektu,

KKK — Krajowy Klaster Kluczowy — Polski Klaster Budowlany, dalej jako PKB,

Ustawa wdrozeniowa — ustawa z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan finansowanych
ze $rodkow europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027 (Dz. U. z 2022 r. poz. 1079 z pdin.
zm.),

m) Deklaracja udziatu w Projekcie — deklaracja, stanowigca zatgcznik do Umowy przedwstepnej, ztozona

przez Cztonka Klastra chcgcego zosta¢ Uczestnikiem Projektu przed przystgpieniem do jego realizacji,

okreslajgca wskazniki produktu i rezultatu, ktdérych osiggniecie w trakcie realizacji Projektu

zadeklarowat Uczestnik Projektu oraz dokumenty pozwalajgce na ich weryfikacje,

Pracownik — zgodnie z art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu PARP, zgodnie

z ktorg pracownikiem jest:

e pracownik w rozumieniu art. 2 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (Dz. U. z 2022 r.
poz. 1510, 1700 2140),

e pracownik tymczasowy w rozumieniu art. 2 pkt 2 ustawy z dnia 9 lipca 2003 r. o zatrudnianiu
pracownikéw tymczasowych (Dz. U. z 2019 r. poz.1563),

e osoba wykonujacg prace na podstawie umowy agencyjnej, umowy zlecenia lub innej umowy
o Swiadczenie ustug, do ktérej zgodnie z Kodeksem cywilnym stosuje sie przepisy dotyczace
zlecenia albo umowy o dzieto, jezeli umowe takg zawarta z pracodawcy, z ktéorym pozostaje
w stosunku pracy, lub jezeli w ramach takiej umowy wykonuje prace na rzecz pracodawcy, z ktérym
pozostaje w stosunku pracy,

o wtasciciel petnigcy funkcje kierownicze,

e wspodlnik, w tym partner prowadzacy regularng dziatalnos¢ w przedsiebiorstwie i czerpigcy z niego
korzysci finansowe,
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o)

p)

Rozporzadzenie ogdlne — Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1060 z dnia
24 czerwca 2021 r. ustanawiajace wspodlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus, Funduszu Spdjnosci, Funduszu na rzecz
Sprawiedliwej Transformacji i Europejskiego Funduszu Morskiego, Rybackiego i Akwakultury, a takze
przepisy finansowe na potrzeby tych funduszy oraz na potrzeby Funduszu Azylu, Migracji i Integracji,
Funduszu Bezpieczenstwa Wewnetrznego i Instrumentu Wsparcia Finansowego na rzecz Zarzadzania
Granicami i Polityki Wizowej.

Internacjonalizacja — dziatania promujace oferte klastra w zakresie produktow (wyrobow i ustug)
wytworzonych we wspdélnym taricuchu wartosci.

V. CELE PROJEKTU

1. Celem ogdlnym Projektu jest wzmocnienie potencjatu oraz profesjonalizacja dziatalnosci Koordynatora

Polskiego Klastra Budowlanego- Krajowego Klastra Kluczowego w szczegdlnosci poprzez rozwdj

innowacyjnej oferty ustugowej dla firm, internacjonalizacja oferty klastra, w tym transfer wiedzy i dobrych

praktyk oraz wzmocnienie potencjatu kadrowego.

2. Cel ogdlny zrealizowany bedzie poprzez realizacje celow szczegdétowych wskazanych w projekcie, ktorymi

mogg by¢:

a)

<)

Wdrozenie innowacyjnej oferty ustugowej Swiadczonej przez Koordynatora Klastra nie dostepnej

dotychczas w portfolio PKB, w szczegdlnosci:

— uruchomienie w ramach Przemystu 4.0 demonstracyjnej ustugi scaningu laserowego budynkow,

— uruchomienie demonstracyjnej ustugi audytu energetycznego,

— uruchomienie demonstracyjnej ustugi doradczej z zakresu ESG majacej na celu okreslenie ratingu
oraz pozafinansowg ocene przedsiebiorstw w oparciu o 3 kluczowe elementy tj. Srodowisko,
spoteczna odpowiedzialno$é oraz fad korporacyjny,

— uruchomienie cyklu demonstracyjnych szkolen z zastosowaniem symulatoréw maszyn
budowlanych  pozwalajgce na nabycie i/lub  sprawdzenie nabytych  umiejetnosci
w sytuacjach nasladujacych rzeczywistos¢,

— rozwiniecie ustugi marketingowej w zakresie rozszerzenia funkcjonalnosci konfiguratora doméw
o0 mozliwos¢:

e personalizacji wnetrza domu (w tym salonu, tazienki, kuchni wraz z meblowaniem pod
wymiar),

e zaplanowania i wyceny zastosowania w projektach domdéw rozwigzan OZE,

e zaprojektowania doméw w technologii modutowej (planowo 3 demonstracyjne projekty
domow o powierzchni 35m2, 80m2 oraz 120 m2,

— udostepnienie systemu do wspétdzielenia zasobéw w oparciu o zakupione narzedzia IT oraz know
how,

— zakupienie maszyn i urzagdzen, w tym linii technologicznych, ktére dostepne bedg w systemie
wspotdzielenia zasobdw,

— inne w zaleznosci od zgtoszonych potrzeb.

Wzmocnienie wiedzy i potencjatu firm nalezgcych do PKB w internacjonalizacji, poprzez realizacje

ustug szkoleniowych, doradczych, seminariow, kongreséw, konferencji z zakresu internacjonalizacji,

Wzmocnienie konkurencyjnosci oferty PKB na rynkach miedzynarodowych poprzez aktywny udziatu

w tragach i misjach zagranicznych,
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1.

1.

d) Wzmocnienie wspotpracy pomiedzy firmami z PKB poprzez animowanie nowych wspdlnych projektéw,
w tym B+R+l!, zawieranie i umacnianie trwatych kontaktéw handlowych, ktére w perspektywie
przetozg sie na osiggniecie przez firmy zrzeszone w PKB wymiernych korzysci finansowych,

e) Rozwoj PKB poprzez udziat w miedzynarodowych partnerstwach (sieciach wspétpracy) oraz pozyskanie
nowych firm, ktére wzmocnig taricuch wartosci.

V. ZASADY REALIZACJI PROJEKTU
Projekt bedzie realizowany zgodnie z:

a) Umowa o dofinansowanie Projektu i jej zatgcznikami, w szczegdlnosci wnioskiem o dofinansowanie,

b) obowigzujacymi przepisami prawa krajowego i Unii Europejskiej, w szczegdlnosci zasadami polityk
unijnych, w tym dotyczacych konkurencji, pomocy publicznej, zamdéwien publicznych oraz polityk
horyzontalnych, w tym zasada réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepem dla oséb
z niepetnosprawnosciami, zasada réwnosci kobiet i mezczyzn, Kartg Praw Podstawowych UE (KPP),
Konwencja Praw Oséb Niepetnosprawnych (KPON), przepisami w zakresie ochrony s$rodowiska,
zasadami 6R lub innymi aspektami srodowiskowymi,

¢) obowigzujgcymi na dzien dokonania odpowiedniej czynnosci zwigzanej z realizacjg Projektu
wytycznymi, o ktérych mowa w art. 5 ust. 1 ustawy wdrozeniowej w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkow na lata 2021-2027,

d) niniejszym Regulaminem Projektu sporzgdzonym na potrzeby jego efektywnej realizacji pomiedzy
Koordynatorem Projektu, a Uczestnikami Projektu.

VI. ZASADY WSPOLtPRACY, KOMUNIKACII, PROWADZENIE DOKUMENTACJI
Koordynator Projektu oraz Uczestnicy Projektu zobowigzani sg do S$cistej wspdtpracy w trakcie
przygotowania jak i realizacji Projektu oraz przez okres 3 lat (dla MSP)/5 lat (dla innych niz MSP) od daty
jego zakonczenia.
Za zapewnienie sprawnej komunikacji podczas przygotowania i realizacji Projektu odpowiedzialny jest
zarowno Koordynator Projektu jak i Uczestnik Projektu.
Kazdy dokument sporzgadzany na potrzeby realizacji Projektu, co do zasady, powinien posiada¢ wymagane
logotypy oraz by¢ czytelnie podpisany przez jego wystawce.
Kazde dziatanie w Projekcie powinno by¢ udokumentowane.
W celu usprawnienia i przyspieszenia obiegu dokumentacji na etapie przygotowania projektu jak i jego
realizacji mogg by¢ przekazywane drogg elektroniczng. Koordynator Projektu zastrzega, ze w przypadku
wybranych dokumentéw wymagana bedzie oprdécz wersji elektronicznej, rdwniez wersja papierowa
(zgodnie z pkt. 6 niniejszej czesci).
Uczestnicy Projektu zobowigzani bedg do przekazania dokumentéw w terminach i w zakresie okreslonym
przez Koordynatora Projektu, przy czym ich brak lub nieterminowe przekazanie powodowac bedzie
zmniejszenie zakresu wsparcia lub catkowite pozbawienie wsparcia.
Dokumenty powinny zosta¢ podpisane przez osobe upowazniong do reprezentowania Koordynatora
Projektu czy tez Uczestnika Projektu przy czym oswiadczenie woli w formie elektronicznej jest rwnowazne
z o$wiadczeniem woli ztozonym w formie pisemnej (Kodeks cywilny art. 78 § 2).
Wszelkie pisma wychodzgce na zewnatrz sg podpisywane w szczegdlnosci przez Koordynatora Projektu.

VIL. ZASADY REALIZACJI ZADAN
Podstawowg zasadg realizacji zadan jest przestrzeganie kwalifikowalnosci wydatkow.

1 Ustugi z obszaru badan, rozwoju i innowacji np. zwigzane z identyfikacja problemdéw technologicznych, animacja

projektow rozwojowych, utatwieniem korzystania przez cztonkédw klastra ze specjalistycznych ustug zwigzanych

z wdrazaniem technologii.
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2. Srodki moga by¢ wydatkowane wytgcznie na zadania wskazane we wniosku o dofinansowanie, zawarte
w harmonogramie rzeczowo-finansowym stanowigcym zatgcznik do umowy o dofinansowanie Projektu,
ktorych sktadowg sg zakresy ustug wskazane przez Uczestnikdw Projektu na etapie przygotowania
projektu, badz na inne wydatki zatwierdzone przez PARP. Wydatkowaniem $rodkéw w ramach Projektu
zajmuje sie wytgcznie Koordynator Projektu.

3. Koordynator Projektu jest uprawniony do dziatania w imieniu i na rzecz Uczestnikéw Projektu w celu
realizacji Projektu i wykonania zobowigzan wynikajgcych z umowy o dofinansowanie Projektu.

4. Koordynator Projektu na mocy zawartej z PARP Umowy o dofinansowanie Projektu jest zobowigzany do
podpisania z Cztonkami Klastra Umow przekazania dofinansowania stanowigcego pomoc publiczng albo
pomoc de minims. Udzielajgcym pomocy publicznej pozostaje przy tym Instytucja Posredniczaca,
reprezentowana przez Koordynatora Projektu.

5. Koordynator Projektu na mocy zawartej z PARP Umowy o dofinasowanie Projektu jest zobowigzany do
pobierania optat za udziat w dziataniach Klastra w wysokosci pozwalajgcej na pokrycie wktadu wtasnego
naliczanego proporcjonalnie do zakresu wsparcia przypadajacego na Uczestnika Projektu.

6. Koordynator na mocy uchwaty Zarzadu jest zobowigzany do pobierania pozaprojektowych optat
administracyjnych za udziat w dziataniach Klastra w wysokosci 5,00 % kosztéw kwalifikowanych.

VIII. ZASADY KONTROLI W PROJEKCIE

1. W celu zapewnienia prawidtowe] realizacji Projektu zaktada sie prowadzenie kontroli wykonywania
obowigzkow i realizacji zadan przez Uczestnikow Projektu.

2. Do wewnetrznej kontroli realizacji zadan i wykonywania obowigzkdéw w ramach Projektu uprawniony jest
Koordynator Projektu.

3. Obszarami kontrolowanymi moga by¢:

a) zgodnos¢ realizacji Projektu z zasadami realizacji Projektu okreslonymi w pkt. V. Regulaminu oraz
umowa o przekazaniu dofinansowania i Deklaracjg udziatu w Projekcie;

b) przestrzeganie zasad sprawozdawczosci,

¢) zgodnosc realizacji Projektu w zakresie informacji i promocji,

d) zgodnos$¢ sprawozdawanych Koordynatorowi Klastra wartosci osiggnietych wskaznikow realizacji
projektu z wartoscig faktyczng osiggnietg przez Uczestnika Projektu;

e) terminowe wykonywanie obowigzkow przez Uczestnikdw Projektu.

4. Uczestnik Projektu obowigzany jest na kazde zgdanie Koordynatora Projektu niezwtocznie udostepnic
wszelkg posiadajg przez Uczestnika Projektu dokumentacje, umozliwi¢ przeprowadzenie kontroli oraz
udzieli¢ kompletnej i rzetelnej informacji w zakresie bezposrednio lub posrednio zwigzanym z realizacja
Projektu.

5. W kazdym przypadku stwierdzenia przez Koordynatora Projektu nieprawidtowosci w toku
podejmowanych czynnosci kontrolnych, Uczestnik Projektu zobowigzany jest do ich niezwtocznego
usuniecia, nie pdzniej niz w terminie 3 dni od daty zwrdcenia uwagi na stwierdzone uchybienia.

6. W przypadku kontroli przeprowadzane] przez Instytucje Posredniczacy lub inng uprawniong instytucje,
Uczestnik Projektu obowigzany jest okaza¢ Koordynatorowi Projektu wszelkg pomoc, w tym
w szczegdlnosci natychmiast udostepnié¢ wszelkg zadang przez Beneficjenta, Instytucje Posredniczaca/
inng uprawniong instytucje, dokumentacje, udzieli¢ informacji oraz zapewni¢ obecnos¢ osoby
kompetentnej do udzielenia odpowiedzi na pytania Instytucji Posredniczacej. W przypadku sporzgdzenia
przez Instytucje Posredniczacg zalecen pokontrolnych Uczestnik Projektu obowigzany jest dokonaé
wszelkich czynnosci niezbednych do ich terminowej realizacji przez Koordynatora Projektu.

IX. OBOWIAZKI UCZESTNIKOW PROJEKTU
Kazdy Uczestnik Projektu obowigzany jest w szczegdlnosci:
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10.

11.

12.

13.

14.
15.

Spetnia¢ warunki udzialu w Projekcie przez caty okres jego realizacji w szczegdlnosci poprzez

pozostawanie Cztonkiem Krajowego Klastra Kluczowego — Polskiego Klastra Budowlanego.

Osiggac i utrzymywacd wskazniki rezultatu Projektu, do ktérych przestrzegania zobowigzat sie w Deklaracji

Udziatu w Projekcie.

Przedstawia¢ Beneficjentowi niezwtocznie od zgtoszenia przez Beneficjenta takiej potrzeby nastepujgce

dokumenty niezbedne do udzielenia pomocy publicznej/pomocy de minimis:

a) oswiadczenie o spetnieniu warunkow udziatu w projekcie,

b) formularza informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o0 pomoc inng niz pomoc w rolnictwie lub
rybotowstwie, pomoc de minimis lub pomoc de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie (Zatacznik nr 2)
oraz Dodatkowego Oswiadczenia do formularza informacji przedstawianych przy ubieganiu sie
0 pomoc inng niz pomoc w rolnictwie lub rybotéwstwie, pomoc de minimis lub pomoc de minimis
w rolnictwie lub rybotéwstwie (Zatacznik nr 3),

¢) formularz informacji przedstawionych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis (Zatacznik nr 4),

d) oéwiadczenie o spetnieniu kryteriéw MSP (Zatacznik nr 5),

e) oswiadczenie o pomocy de minimis (Zatgcznik nr 7).

Gromadzi¢ i udostepniaé¢ Koordynatorowi Projektu dokumentacje umozliwiajacg weryfikacje osigganych

przez Uczestnika Projektu wskaznikéw, w zakresie zgodnym z Deklaracjg Udziatu oraz wsparciem ujetym w

projekcie wynikajgcym z ankiety potrzeb.

Poddawaé¢ sie kontroli Koordynatora Projektu oraz innych uprawnionych do tego instytucji,

w szczegolnosci Instytucji Posredniczacej, na zasadach okreslonych w niniejszym Regulaminie w celu

zapewnienia prawidtowej jego realizacji w zakresie kontroli merytorycznej, formalnej i rachunkowej.

Whnosi¢ wktad wtasny oraz pokrywaé koszty uczestnictwa w misjach, targach, ustugach szkoleniowych,

ustugach doradczych i innych ustugach internacjonalizacji organizowanych przez Beneficjenta w terminach

wskazanych na fakturach VAT.

Uczestniczy¢ w misjach, targach, ustugach szkoleniowych, ustugach doradczych i innych ustugach

internacjonalizacji organizowanych przez Beneficjenta, w tym aktywnie uczestniczy¢ w wydarzeniach

o charakterze informacyjno- promocyjnym zwigzanych z projektem (np. konferencje).

Udziela¢ Beneficjentowi informacji o pomocy publicznej zgodnie z wzorem okreslonym przez

rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu informacji przedstawianych

przez podmiot ubiegajacy sie o pomoc inng niz pomoc de minimis lub pomoc de minimis w rolnictwie lub
rybotéwstwie (Dz. U. z 2010 r. Nr 53, poz. 312, z pdin. zm.).

Przedtozy¢ przed zawarciem umowy o przekazaniu dofinansowania zaswiadczenie/-nia o pomocy de

minimis, jakg Uczestnik Projektu otrzymat w roku, w ktérym ubiegat sie o pomoc oraz w ciggu 2 lat

poprzedzajacych jej zawarcie lub oswiadczenie o wielkosci pomocy de minimis otrzymanej w tym okresie
lub o$wiadczen o braku otrzymania pomocy de minimis w tym okresie.

Przekazywad informacje niezbedne do udzielenia pomocy de minimis, zgodnie ze wzorem, ktéry okresla

rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu informacji przedstawianych

przez podmiot ubiegajacy sie o pomoc de minimis (Dz. U. z 2010 r. Nr 53, poz. 311 z pdzn. zm.);

Przedktada¢ oéwiadczenia o spetnianiu kryteriéw MSP, wedtug wzoru dostepnego na stronie internetowej

PARP.

Przekazywaé w terminie 3 dni od otrzymania wezwania wszelka dokumentacje zazgadang przez

Beneficjenta w zwigzku z realizacjg niniejszej Umowy.

Dokonywaé pomiardw, osiggania i zachowania wartosci wskaznikdw okreslonych w Deklaracji Udziatu

w Projekcie oraz informowac na biezgco o tych wartosciach Koordynatora Projektu.

Informowadé Beneficjenta o wszelkich zagrozeniach i nieprawidtowosciach w realizacji Projektu.

Pod grozbg utraty przyznanego dofinansowania przekazywac Koordynatorowi Projektu Raport z udziatu

w spotkaniu biznesowym (targdéw i misji gospodarczych) (Zatgcznik nr 8).
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16.

Pozostawa¢ w statej wspotpracy z Koordynatorem Projektu, w tym w zakresie biezgcej wymiany
informacji, sktadania wyjasnien itp.

X. SZCZEGOLOWY ZAKRES ZADAN UCZESTNIKA PROJEKTU

Zgtaszanie 0s6b uczestniczagcych w misjach i targach.

a) Kazdy Uczestnik Projektu obowiazany jest przed przystgpieniem do udziatu w misji lub targu dokona¢
zgtoszenia wszystkich osdb, ktére zostang przez niego oddelegowane do udziatu w tej formie wsparcia;

b) Zgtoszenie zostanie dokonane poprzez wypetnienie przez Uczestnika Projektu formularza wedtug
aktualnego wzoru stanowigcego Zatacznik nr 1 do Regulaminu (dalej: ,,Wzor zgtoszenia”) i przestanie
wypetnionego Wzoru zgtoszenia bezposrednio do Koordynatora Projektu;

c) Kazdorazowe zgtoszenie zostanie dokonane, co do zasady, nie pdzniej niz 30 dni przed rozpoczeciem
misji lub targu — w zaleznosci od tego, ktérej formy uczestnictwa w Projekcie dotyczy zgtoszenie.
W wyjatkowych przypadkach dopuszcza sie inng niz pisemna forme zgtoszenia uczestnictwa
w Projekcie. Decyzja o przyjeciu zgtoszenia w formie innej niz pisemna nalezy do Koordynatora
Projektu.

Pomiar osiggania wskaznikéw, innych korzysci wynikajacych z udzialu w Projekcie oraz udziatu

w wydarzeniach.

a) Uczestnik Projektu przez caty okres realizacji Projektu na biezgco monitoruje poziom wskaznikéw
zgodnie z Deklaracjg Udziatu oraz wsparciem ujetym w projekcie wynikajgcym z ankiety potrzeb
i przedstawia je Koordynatorowi Projektu;

b) W wyznaczonym przez Koordynatora Projektu terminie Uczestnik Projektu obowigzany jest przekazac
Koordynatorowi Projektu informacje o aktualnych poziomach wskaznikow uczestnictwa w Projekcie
i innych korzysciach wynikajacych z udzialu w Projekcie poprzez sporzadzenie i przekazanie
Koordynatorowi Klastra raportu, zwanego dalej ,,Raportem o osiggnietych efektach”. Wzér Raportu
o osiggnietych efektach stanowi Zatacznik nr 6 do niniejszego Regulaminu;

c) Niezaleznie od obowigzku wynikajgcego z lit. b) powyzej Uczestnik Projektu obowigzany jest udzieli¢
informacji o aktualnych poziomach osiggniecia wskaznikéw uczestnictwa w Projekcie na kazde zgdanie
Koordynatora Projektu;

d) Kazdy z uczestnikdw bedzie raportowat swdj udziat w spotkaniu biznesowy (targi i misje) poprzez
sporzadzenie i doreczenie Koordynatorowi Projektu raportu, zwanego dalej ,Raportem z udziatu
w spotkaniu biznesowym” nie pdzniej niz w terminie 14 dni od zakonczenia udziatu w spotkaniu. Wzér
Raportu z udziatu w spotkaniu biznesowym stanowi Zatacznik nr 8 do niniejszego Regulaminu;

e) W przypadku przedtozenia niepetnych informacji lub dokumentéw Koordynator Projektu wezwie
Uczestnika Projektu do ich niezwtocznego uzupetnienia, zas Uczestnik Projektu niezwtocznie uzupetni
brakujace informacje i dokumenty;

f) W przypadku braku mozliwosci osiggniecia zadeklarowanych wskaznikow na wezwanie Koordynatora
Klastra Uczestnik projektu zobowigzany jest do ztozenia wyjasnien;

g) Uczestnik Projektu obowigzany jest gromadzi¢ i przechowywaé wszelkie dokumenty potwierdzajace
wysokos¢ osigganych wskaznikdw przez caty okres realizacji Projektu, a takze 10 lat po zakoriczeniu
jego realizacji.

Informowanie o pomocy publicznej

a) Kazdy Uczestnik Projektu przed zawarciem umowy przekazania dofinansowania bedzie informowat
Koordynatora Projektu o otrzymanej pomocy publicznej poprzez przedktadanie pisemnych informacji
o udzielonej pomocy publicznej;

b) Informacje o ktérych mowa w lit. a) powyzej bedg sktadane poprzez wypetnienie przez Uczestnika
Projektu formularza, ktérego wzér stanowi Zatgcznik nr 2 do Regulaminu i przestanie go
Koordynatorowi Projektu (dalej: ,Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc
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inng niz pomoc w rolnictwie lub rybotéowstwie, pomoc de minimis lub pomoc de minimis
w rolnictwie lub rybotéwstwie”).
4. Informowanie o pomocy de minimis.

a) Kazdy Uczestnik Projektu przed podpisaniem umowy o przekazanie pomocy publicznej poinformuje
pisemnie Koordynatora Projektu o otrzymanej pomocy de minimis;

b) Informacje o ktérych mowa w lit. a) powyzej beda sktadane poprzez wypetnienie przez Uczestnika
formularza, ktérego wzor stanowi Zatacznik nr 4 do Regulaminu i przestanie go Koordynatorowi
Projektu (dalej: ,,Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis”).

5. Przygotowywanie o$wiadczer o spetnianiu kryteriéw MSP

a) Kazdy Uczestnik Projektu bedzie informowat Koordynatora Projektu o spetnieniu kryteriéw MSP
poprzez sktadanie oswiadczen w sposéb zgodny z wzorem stanowigcym Zatacznik nr 5 do Regulaminu
(dalej: ,,Oswiadczenie o spetnianiu kryteriéw MSP”).

b) Oéwiadczenie o spetnieniu przez Uczestnika Projektu kryteriow MSP bedzie stanowito zatacznik do
Umowy przekazania dofinansowania zawieranej przez Koordynatora Projektu z Uczestnikiem Projektu.

c) Uczestnik Projektu obowigzany jest niezwtocznie poinformowaé Koordynatora Projektu o kazdej
zmianie okolicznoéci wptywajacych na spetnienie przez Uczestnika Projektu kryteriéw MSP i przyjmuje
do wiadomosci, ze brak spetnienia tych kryteriéow lub podanie informacji nieprawdziwych bedzie
skutkowat uznaniem wydatkdw poniesionych w ramach realizacji Projektu za niekwalifikowalne.
W przypadku uznania przez Instytucje Posredniczagcg wydatkow za niekwalifikowalne z powodu braku
spetnienia kryteriow MSP Uczestnik Projektu zostanie zobowigzany do ich zwrotu w terminie i na
warunkach okreslonych w Umowie przekazania dofinansowania.

d) Niezaleznie od obowigzku ztozenia oswiadczenia, o ktérym mowa w pkt. 1) Uczestnik Projektu
zobowigzany jest do ztozenia oswiadczenia na kazde zgdanie Koordynatora Projektu lub Instytucji
Posredniczace;j.

6. Udziat w spotkaniach kontrolnych organizowanych w toku realizacji Projektu.

a) Kazdy Uczestnik Projektu bedzie uczestniczyt w spotkaniach organizacyjnych odbywajgcych sie w toku

realizacji Projektu w terminach i miejscu wyznaczonym kazdorazowo przez Koordynatora Projektu.
7. Promocja Projektu.

a) Kazdy Uczestnik Projektu moze zamiesci¢ informacje o uczesthictwie w Projekcie na prowadzonej
przez Uczestnika Projektu stronie internetowej;

b) Uczestnik projektu w przypadku udziatu w targach w charakterze wystawcy zobowigzany jest do
ologowania stoiska zgodnie z obowigzkami w zakresie informacji i promocji wskazanymi
w rozporzadzeniu ogélnym (w szczegdlnosci z zatacznikiem nr IX Komunikacja i widocznosc)
dostepnym pod linkiem https://eur-lex.europa.eu/legal-content/PL/TXT/PDF/?uri=CELEX:32021R1060
oraz zgodnie z Podrecznikiem wnioskodawcy i beneficjenta Funduszy Europejskich na lata 2021-2027

w zakresie informacji i promocji dostepnym pod linkiem https://fers.parp.gov.pl/storage/programs/
documents/8/10-58-41 EPUAP_153955261 1.pdf.
c) Ologowanie, celem zapewnienia skutecznego informowania spoteczenstwa o uzyskanym ze srodkéw

Unii Europejskiej dofinansowaniu, powinno:

e zosta¢ umieszczone na stoisku na caty okres trwania wydarzenia targowego, w widocznym
i dostepnym miejscu w obrebie stoiska targowego (np. wejscie na stoisko, recepcja/informacja),

e w przypadku targéw poza granicami Polski nalezy zastosowac oznaczenie w jezyku uzywanym
przez odbiorcow w danym kraju docelowym, w przypadku braku odpowiedniej wersji jezykowe;j
logotypdw nalezy zastosowad wersje anglojezyczna.

d) Uczestnik Projektu zobowigzany jest do nalezytego udokumentowania zrealizowanych dziatan
informacyjno- promocyjnych i przekazania Koordynatorowi Klastra stosownych dowoddéw w tym
zakresie np. w formie dokumentacji fotograficznej (sugerowany panoramiczny widok zabudowy
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stoiska, w ktorym widoczne bedga: oznaczenia UE, FENG i flaga Rzeczypospolitej Polskiej w wersji
kolorowej).

e) Brak lub nieprawidtowe ologowanie, o ktéorym mowa powyzej, wigze sie z utartg dofinansowania.

f) Obowigzek nalezytego ologowania pozostatych ustug koordynowanych przez Koordynatora Projektu

spoczywa po jego stronie.

XI. OBOWIAZKI KOORDYNATORA PROJEKTU

1. Koordynator Projektu odpowiedzialny jest za:

a)
b)

c)
d)

e)

f)
g)

Planowanie, inicjowanie, organizowanie i nadzorowanie wszelkich dziatarn w Projekcie;

Przygotowanie formularzy dokumentéw zwigzanych realizacja zadan zgodnie z wnioskiem
o dofinansowanie Projektu;

Przygotowanie zapytan oferowanych dotyczacych zakupdw przewidywanych w Projekcie;

Wspotprace z wykonawcami, zleceniobiorcami i innymi podmiotami Swiadczgcymi ustugi w ramach
realizacji ustug w zakresie internacjonalizacji;

Nadzor nad prawidtowg realizacjg Projektu zgodnie z zasadami realizacji projektu okreslonymi w pkt.
V. Regulaminu;

Wspotprace i kontakt z Instytucjg Posredniczacg;

Monitorowanie wszelkich zmian w Wytycznych okreslonych w pkt. V Regulaminu i innych regulacjach
dotyczacych realizowanego Projektu, majgcego wptyw na prawidtowy poziom wykorzystywanych
zadan oraz niezwtoczne podejmowanie stosownych dziatan i informowanie Uczestnikow Projektu
w tym zakresie;

Opiniowanie ptatnosci, weryfikacje dokumentacji ksiegowej i innej pod katem uznania kosztéw za
kwalifikowalne;

Prowadzenie korespondencji dotyczacej Projektu oraz prowadzenie ewidencji tej korespondencji;
Pomiar i monitorowanie wskaznikdw ujetych we wniosku o dofinansowanie, opracowanie
dokumentow do monitoringu i ewidencji, monitorowanie prawidtowej realizacji Projektu w oparciu
o dane przekazywane przez Uczestnikow Projektu;

Promocje Projektu zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie dokumentami i wytycznymi.

XIl. PRAWA UCZESTNIKOW PROJEKTU

1. Kazdy Uczestnik Projektu ma prawo:

a)

b)

Uczestniczy¢ we wsparciu zgodnie z przyznanym przez Koordynatora Projektu zakresem wsparcia oraz
innych formach ujetych w projekcie w terminach i na zasadach okreslonych w umowach zawartych
pomiedzy Koordynatorem Projektu, a kazdym z Uczestnikéw Projektu z osobna;

Otrzymywac Swiadczenia przewidziane w Projekcie, a okreslone we wniosku o dofinasowanie.

Xl RODZAJE WSPARCIA UDZIELANEGO UCZESTNIKOM PROJEKTU

1. Wsparcie w ramach Projektu jest ukierunkowane na wzmocnienie potencjatu oraz profesjonalizacje

dziatalnosci Koordynatora Polskiego Klastra Budowlanego- Krajowego Klastra Kluczowego w szczegdlnosci

poprzez rozwdj innowacyjnej oferty ustugowej dla firm, internacjonalizacje oferty klastra, w tym transfer

wiedzy i dobrych praktyk oraz wzmocnienie potencjatu kadrowego, co jest zgodne z celami konkursu

i Projektu. Formy wsparcia, ktére w ramach Projektu dostepne beda dla Uczestnikow Projektu dzielg sie

na nastepujace grupy:

A. ustugi innowacyjne i demonstracyjne $wiadczone przez Koordynatora Klastra, w tym:

— uruchomienie w ramach Przemystu 4.0 demonstracyjnej ustugi scaningu laserowego budynkdéw
(dalej zwane zamiennie ,scanning laserowy” lub ,scanowanie budynkéw”),

— uruchomienie demonstracyjnej ustugi audytu energetycznego (dalej zwane zamiennie ,audyt
energetyczny”),
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— uruchomienie demonstracyjnej ustugi doradczej z zakresu ESG majacej na celu okreslenie ratingu
oraz pozafinansowa ocene przedsiebiorstw w oparciu o 3 kluczowe elementy tj. Srodowisko,
spoteczna odpowiedzialnos$¢ oraz tad korporacyjny (dalej zwane zamiennie ,,ustuga doradcza ESG”),

— uruchomienie cyklu demonstracyjnych szkolen z zastosowaniem symulatoréw maszyn
budowlanych  pozwalajgce na nabycie i/lub  sprawdzenie nabytych  umiejetnosci
w sytuacjach nasladujgcych rzeczywistos¢ (dalej zwane zamiennie ,wirtualna szkota” Iub
»szkolenie symulacyjne”),

— rozwiniecie ustugi marketingowej w zakresie rozszerzenia funkcjonalnosci konfiguratora doméw
o mozliwos¢:

e personalizacji wnetrza domu (w tym salonu, tazienki, kuchni wraz z meblowaniem pod
wymiar),

e zaplanowania i wyceny zastosowania w projektach domdéw rozwigzan OZE,

e zaprojektowania doméw w technologii modutowej (planowo 3 demonstracyjne projekty
doméw o powierzchni 35m2, 80m2 oraz 120 m2,

(dalej zwane zamiennie ,konfigurator domoéw” lub , ustuga marketingowa”),

— udostepnienie systemu do wspodtdzielenia zasobdw w oparciu o zakupione narzedzia IT oraz know
how (dalej zwane zamiennie , wspétdzielenie zasobow”),

— zakupienie maszyn i urzadzen w tym linii technologicznych, ktére dostepne bedg w systemie
wspotdzielenia zasobdw (dalej zwane zamiennie ,zasoby wspétdzielone”),

— inne w zaleznosci od zgtoszonych potrzeb (dalej zwane zamiennie ,pozostate”.

B. ustugi w zakresie internacjonalizacji, w tym:
— misje gospodarcze (dalej zwane zamiennie ,, misjami”)
— targi wystawiennicze (dalej zwane zamiennie ,targami” lub ,,wydarzeniami targowymi”)
— ustugi szkoleniowe w zakresie umiedzynarodowienia (dalej zwane zamiennie ,,ustugi szkoleniowe”)
— ustugi doradcze w zakresie umiedzynarodowienia (dalej zwane zamiennie ,ustugi doradcze”)
— pozostate formy wsparcia (dalej zwane zamiennie ,innymi formami wsparcia”).

Mianem ustug innowacyjnych i demonstracyjnych wskazanych w lit. A. niniejszego paragrafu okresla sie
opracowane, przetestowane i wdrozone do oferty Koordynatora Klastra ustugi dotychczas nie dostepne
w ofercie , do ktérych dostep Koordynator zapewnia réwny dostep w zakresie:

a) informacji o realizowanych ustugach, w tym informacji technicznych (o ile pozyskanie takich informacji

nie narusza tajemnicy handlowej Koordynatora Klastra),

b) dostepnosci termindw i miejsca swiadczenia ustug,

c) cennika poszczegdlnych ustug, w tym warunkéw negocjacji cen.

Informacja o dostepnosci ustug oferowanych przez Koordynatora wskazanych w §1 lit. A., w tym cennik
ustug, upublicznione beda co najmniej na stronie Polskiego Klastra  Budowlanego
www.budowlanyklaster.pl

Ceny wskazane w cenniku mogg podlegaé¢ w uzasadnionych przypadkach negocjacjom, w szczegdlnosci ze
wzgledu na okres $wiadczenia ustugi.

W przypadku zainteresowania ustugg, przewyzszajacego liczbe dostepng ilosé, o pierwszenstwie
w dostepie decydowata bedzie kolejnos¢ zgtoszen Cztonkdw Klastra.

W przypadku rezygnacji z korzystania z ustug przez Cztonka Klastra, na jego miejsce kwalifikowany bedzie
kolejny z listy zainteresowanych, a w przypadku braku takich podmiotéw zostanie ogtoszony ponowny
nabor.

Ustugi, o ktérych mowa w § 1 lit. A. bedg Swiadczone w oparciu o zasoby techniczne i kadrowe pozyskane
w ramach projektu. Koordynator Klastra, dopuszcza mozliwo$¢ nabycia dodatkowych srodkéw trwatych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych, ktérymi nie dysponuje albo dysponuje w niewystarczajgcej
ilosci, a ktére sg niezbedne do realizacji ustug.
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11.

12.

13.

4.

Mianem misji okresla sie spotkanie biznesowe Uczestnikdw Projektu w szczegdlnosci z potencjalnymi
partnerami zagranicznymi, ekspertami do spraw rynku, przedstawicielami firm, wizyty studyjne, spotkania
w centrach badawczo-rozwojowych, udziat w targach miedzynarodowych w charakterze zwiedzajgcych.

W ramach Projektu przewiduje sie zrealizowanie grupowych misji gospodarczych zgodnie z katalogiem
wskazanym w ankiecie potrzeb, przy czym ich ujecie w projekcie oraz realizacja uzaleznione sg od zebrania
minimalnej liczby uczestnikdw na poszczegdlne destynacje oraz ograniczen budzetowych w ramach
konkursu.

Mianem targu okresla sie spotkanie biznesowe, polegajace na prezentowaniu przez Uczestnikdw Projektu
oferty klastra oraz wtasnej oferty handlowej szerszemu gronu odbiorcéw uczestniczacych w wydarzeniu,
na zasadach okreslonych przez jego organizatora.

W ramach Projektu przewiduje sie udziat w targach zgodnie z katalogiem wskazanym przez Uczestnikéw
Projektu w ankiecie potrzeb, przy czym ich ujecie w projekcie oraz realizacja uzaleznione sg od ilosci
i priorytetu zgtoszonych wydarzen przez wszystkich cztonkdéw klastra oraz ograniczen budzetowych
w ramach konkursu.

W uzasadnionych przypadkach wskazany w pkt. 3 i 5 katalog wyjazdow moze ulec zmianom, zwtaszcza
w sytuacji sity wyzszej rozumianej jako potgczenie zdarzen niezaleznych od stron Umowy, ktére
uniemozliwiajg wykonanie wzajemnych zobowigzan, zmian gospodarczo-politycznych uniemozliwiajacych
petne lub bezpieczne zorganizowanie wyjazddw, przy czym zmiany takie kazdorazowo wymagajg zgody
PARP.

W ramach innych form wsparcia przewiduje sie m. in. konferencje, seminaria, kampanie promocyjng
klastra, wspdlny katalog.

XIV. UDZIAL W USLUGACH INTERNACJONALIZACII
Ustugi internacjonalizacji swiadczone przez Koordynatora Klastra polegac bedg na bezposrednim wsparciu
Uczestnikow Projektu, poprzez organizowanie i koordynowanie misji, targéw, ustug szkoleniowych, ustug
doradczych i innych opisanych w pkt. XlII niniejszego Regulaminu (dalej zwanymi tacznie: , spotkaniami
biznesowymi”), zapraszaniu do udziatu w tych przedsiewzieciach Uczestnikéw Projektu zgodnie
z postanowieniami Umow przekazania dofinansowania, a takze na wsparciu posrednim — przez realizacje
innych form wsparcia poprzez organizacje pomocy operacyjnej przez Koordynatora Projektu, aktywizacji
Klastra, prowadzeniu marketingu Klastra, organizacji konferencji, kompleksowym rozliczaniu kosztéw
uczestnictwa wszystkich podmiotéw bioracych udziat w realizacji Projektu.
Cztonek Klastra zobowigzany jest do udziatu w kazdym spotkaniu biznesowym, w ktorym zgtosit swoj udziat
oraz pokrycia kosztéw jego udziatu zgodnie z zasadami okreslonymi w Regulaminie oraz Umowie
o przekazaniu dofinansowania.
Przed przystgpieniem do udziatu w spotkaniu biznesowym Cztonek Klastra zostanie poinformowany o jego
szacowanym koszcie, na ktéry sktadad sie bedzie:

1) Wktad wiasny — stanowigcy udziat wnoszony przez Uczestnika Projektu w postaci srodkéw pienieznych

niepodlegajgcych zwrotowi;

2) Dofinansowanie — stanowigce pomoc publiczng lub pomoc de minimis udzielang Uczestnikowi Projektu

w wysokosci okresSlonej w umowie przekazania dofinansowania wyptacane w formie bezptatnego
dostepu do ustug sSwiadczonych przez Koordynatora Projektu w zakresie opisanym w pkt. XllI
Regulaminu;

3) Koszty ogdlne — koszty bezposrednio ponoszone przez Koordynatora Klastra w zwigzku z organizacjg

spotkan biznesowych;
Przed przystgpieniem do udziatu w spotkaniu biznesowym Uczestnik Projektu zobowigzany bedzie do
poniesienia jego kosztu przedstawionego przez Koordynatora Projektu w sposéb zgodny z ust. 5 i 6
ponizej, przy czym opdzinienie/zalegtos¢ Uczestnika Projektu lub Cztonka Klastra w ptatnosci na rzecz
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Koordynatora Klastra moze uniemozliwi¢ jego udziat lub tez przyznanie dofinansowania na jego udziatu

w spotkaniach biznesowych (misjach, targach, ustudze szkoleniowej, ustudze doradczej, innych).

Koszty uczestnictwa w spotkaniach biznesowych bedga przez Uczestnikéw Projektu wptacane na rachunek

bankowy Beneficjenta okreslony w umowie o przyznaniu dofinansowania zawieranej z Uczestnikiem

Projektu.

Koszty uczestnictwa w spotkaniach biznesowych beda przez Uczestnikdw ponoszone w zaleznosci od ich

rodzaju w nastepujacy sposdb:

1)
A.

Koszty uczestnictwa w misjach/ targach/ ustugach szkoleniowych/ ustugach doradczych lub innych:
Kazdy Uczestnik Projektu otrzyma od Koordynatora Projektu fakture dokumentujacg koszt jego
uczestnictwa w wydarzeniu, a po jej zakoriczeniu fakture koricowa obejmujaca (jesli dotyczy):

e  koszty dodatkowe, m. in. koszty zuzycia medidéw, dodatkowych wejscidwek itp.;

e rdzinice kursowe;

e optaty bankowe zwigzane z realizacjg ptatnosci.

. Faktura VAT obejmujaca koszt uczestnictwa w wydarzeniu zostanie przez Koordynatora Projektu

wystawiona i przekazana Uczestnikowi Projektu drogg mailowg — na adres wskazany w Umowie

przekazania dofinansowania. Na wartos¢ faktury VAT opisanej w pkt. A powyzej bedg sktadaty sie

nastepujgce pozycje:

i.  Whkiad wtasny (w wysokosci okreslonej w pkt. C ponizej)

ii. Kwota dofinansowania (w wysokosci okreslonej w pkt. D ponizej)

iii. Koszty ogdlne/ operacyjne (stanowigce proporcjonalny udziat w kosztach koordynatora, bedacy
procentowa reprezentacjg sumy wktadu wtasnego i dofinansowania)

iv.  Koszty niekwalifikowalne (w tym podatek VAT od catosci ustugi oraz inne zwigzane z udziatem
w wydarzeniu, ktére sg wynikowg dodatkowego zamowienia ustugi lub jej czesci ztozonego przez
Uczestnika Projektu i ktorych nie mozna objg¢ dofinansowaniem)

. Wktad wiasny wnoszony przez Uczestnikdw Projektu jest uzalezniony od przynaleznosci do danej grupy

uczestnictwa (w rozumieniu pkt. Il ust. 5 Regulaminu) i wynosi odpowiednio:

i. 30 % catkowitego kosztu uczestnictwa wskazanego na fakturze VAT- dla Mikro, Matych, Srednich

przedsiebiorcow;

ii. 50 % catkowitego kosztu uczestnictwa wskazanego na fakturze VAT- dla Duzych przedsiebiorcow;
Kwota dofinansowania przyznawana Uczestnikowi Projektu, z zastrzezeniem ust. E ponizej, jest
uzalezniona od przynaleznosci do danej grupy uczestnictwa (w rozumieniu pkt Il ust. 5 Regulaminu)
i wynosi odpowiednio:

i. 70 % kosztu uczestnictwa wskazanego na fakturze VAT- dla Mikro, Matych, Srednich

przedsiebiorcow;

50 % kosztu uczestnictwa wskazanego na fakturze VAT- dla Duzych przedsiebiorcow.

Kwota dofinansowania przyznawana Uczestnikowi Projektu z tytutu poniesienia przez niego kosztow
ogdlnych wymienionych w punkcie B. iii. powyzej wynosi 50 %, niezaleznie od grupy uczestnictwa do
ktorej nalezy Uczestnik Projektu (w rozumieniu pkt Il ust. 3 Regulaminu).

Koordynator, dysponujacy zaliczkg w ramach pozyskanego na realizacje Projektu dofinansowania,
dopuszcza mozliwosc pokrycia przez Uczestnika Projektu jedynie kosztdw stanowigcych réwnowartos¢
wktadu wtasnego, kosztow niekwalifikowalnych bez obowigzku wyptaty przez Koordynatora Projektu
naleznego dofinansowania, przy czym mozliwos¢ takiej form rozliczenia oraz kwota zostanie wskazana
na specyfikacji do faktury. Brak wyszczegdlnienia naktada na Uczestnika Projektu obowigzek
terminowego pokrycia petnej wysokosci okreslonej na fakturze VAT, a na Koordynatora po rozliczeniu
wydarzenia we wniosku/ach o ptatnos¢ obowigzek wyptacenia naleznego dofinansowania.
Koordynator w sytuacji kosztow mozliwych do dofinansowania zgodnie z katalogiem w ramach
Projektu ale wykraczajgcych poza wartos¢ ustugi wskazang w harmonogramie rzeczowo — finansowym
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stanowigcym Zatgcznik Nr 2 do Umowy przekazania dofinansowania co do zasady uzna je za
niekwalifikowalne, chyba ze istnieje mozliwos¢ ich dofinansowania.

H. Koszty ponoszone sg zgodnie z regulaminem konkursu, w ramach ktérego realizowany jest projekt oraz
aktualnie obowigzujgcymi Wytycznymi w zakresie kwalifikowania wydatkéw, w szczegdlnosci zgodnie
z pkt. V ust. 1 niniejszego regulaminu.

I.  Catkowity koszt udziatlu w wydarzeniu znany jest po zakorczeniu ustugi, co stanowi podstawe do
aktualizacji wartosci udzielonego dofinansowania.

7. Koordynator w przypadku:

a) zmiany przepisow powszechnie obowigzujgcego prawa w zakresie majgcym wptyw na realizacje
umowy, w szczegdlnosci zmiany przepisOw zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem lub
zwalczaniem COVID-19 lub innych chordb zakaznych,

b) odwotania lub zmiany terminu targéw przez organizatora targéw,

c) braku mozliwosci organizacji wyjazdu w terminie umownym z kazdej innej przyczyny nielezgcej po
stronie Koordynatora,

d) wprowadzenia ograniczen lub zakazow w ruchu lotniczym lub lgdowym, odwotania lotéw przez
przewoznika,

e) braku mozliwosci wziecia udziatu w targach lub misji przez wyznaczonych uczestnikow, z uwagi na
objecie Uczestnika Projektu obowigzkowg izolacja, obowigzkowa kwarantanng lub hospitalizacja,

f) zinnych przyczyn niz okreslone powyzej nielezgcych po stronie Koordynatora,

g) wystgpienia zdarzen losowych czy sity wyzszej, przez ktére nalezy rozumiec zdarzenia nagte, wywotane
przyczyng zewnetrzng, pozostajace poza kontrolg obu stron umowy,

h) wystgpienia zdarzen niezaleznych od Koordynatora, ktdrych nie dato sie przewidzie¢ na dzien zawarcia
umowy,

ktorych wystgpienie uniemozliwia udziat Uczestnika Projektu w Spotkaniu biznesowym obcigzy Uczestnika
Projektu kosztami zwigzanymi z organizacjg Spotkania biznesowego, o ile bedg one niemozliwe do odzyskania,
w sposob proporcjonalny do zakresu zrealizowanych prac. Koszty takie, pomimo braku petnej realizacji ustugi
w ramach organizowanego Spotkania biznesowego beda mogty zosta¢ objete dofinansowaniem na poziomie
zgodnym z wielkoscig podmiotu, przy czym wymagac to bedzie zgody Instytucji Posredniczacej. W przypadku
braku zgody Instytucji Posredniczacej, Uczestnik Projektu poniesie w/w koszt powiekszony o 50% naliczanych
standardowo kosztow Koordynatora Projektu nie wiecej jednak niz: w przypadku misji 1.000,00 zt netto,
w przypadku targéw 3.500,00 zt netto, w przypadku pozostatych ustug 3.000,00 zt netto.

8. W przypadku rezygnacji przez Uczestnika Projektu z udziatu w Spotkaniu biznesowym, poza przypadkami
wskazanymi w ust. 7 lit. a-h niniejszego paragrafu, Koordynator obcigzy Uczestnika Projektu kosztami
zwigzanymi z obstugg administracyjng udziatu Uczestnika w Spotkaniu biznesowym liczong jako suma:

a) kwot wynikajacych z uméw/ zamdwien zwigzanych z udziatem w Spotkaniu biznesowym,

b) kwoty ryczattowej w wysokosci 1.600,00 zt netto liczonej kazdorazowo dla ogtoszonego zapytania
ofertowego zwigzanego ze Spotkaniem biznesowym oraz

c) wartosci 7% liczonej od wartosci dokonanych przez Koordynatora Klastra zamoéwien zwigzanych ze
Spotkaniem biznesowym.

9. Koordynator zapewnia przygotowanie i przeprowadzenie, zgodnie z harmonogramem rzeczowo-
finansowym stanowigcym Zatgcznik nr 2 do Umowy przekazania dofinansowania, stosownej procedury
wyboru wykonawcy/éw, zgodnie z obowigzujgcymi Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow
na lata 2021- 2027. W przypadku procedury dotyczgcej dedykowanej przedsiebiorcy misji gospodarczej
lub zwigzanej z jego udziatem w targach w charakterze wystawcy- Koordynator naliczy optate dodatkowa
w kwocie 200,00 zt netto za kazdg rozpoczety godzine pracy zwigzang z zapytaniem ofertowym
w przypadku:
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10.

11.

b) istotnej modyfikacji przygotowanego do uruchomienia, a nie uruchomionego zapytania ofertowego,
ze szczegélnym uwzglednieniem tgczenia/ dzielenia zapytania ofertowego w ramach jednego bad?
kilku wydarzen Uczestnika Projektu (szacowany czas min. 2,0 godz.);

¢) modyfikacji uruchomionej juz procedury zapytania ofertowego, zgtoszonej przez Uczestnika Projektu,
(szacowany czas min. 2,0 godz.);

d) zmiany zakresu ustugi zgtoszonej przez Uczestnika Projektu po przeprowadzonej procedurze zapytania
ofertowego do momentu zawarcia umowy z wybranym wykonawcg, w tym powodujgcej
uniewaznienie przeprowadzonej procedury (szacowany czas min. min. 1,5 godz.) czy opracowanie
nowego zapytania ofertowego (szacowany czas min. 4 godz.);

e) rezygnacji z realizacji ustugi bedacej przedmiotem zapytania ofertowego od momentu przygotowania
procedury zapytania ofertowego do momentu zawarcia umowy z wybranym wykonawcy (szacowany
czas min. 8 godz.).

Finalna liczba godzin uzalezniona bedzie od ilosci i zakresu prac, a koszty wskazane w ust. 9 nie beda

objete dofinansowaniem.

Koordynator Klastra nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody Uczestnika Projektu wynikajgce z utraty

dofinansowania w zakresie zwigzanym z powierzchnia targowa czy tez kosztow objetych procedurg

zapytania ofertowego, w przypadku braku mozliwosci wyboru Wykonawcy na ich realizacje.

XV. SZCZEGOLOWE WARUNKI UDZIALU W TARGACH | MISJACH

Przed przystgpieniem do udziatu w wydarzeniu targowym Uczestnik Projektu obowigzany jest do

zapoznania sie z warunkami uczestnictwa w targu natozonymi na uczestnikow targu przez ich organizatora

oraz do stosowania sie do nich w trakcie udziatu w danym wydarzeniu targowym.

Wszelkie naruszenia przez Uczestnika Projektu regulaminu poszczegdlnych organizatoréw targdéw oraz

wynikajace z nich konsekwencje, w tym o charakterze finansowym, cigzy¢ bedg bezposrednio na

Uczestniku Projektu.

Kazdy uczestnik wydarzenia targowego obowigzany jest we wtasnym zakresie i na wiasny koszt zapewnic

transport wszystkich oséb biorgcych w jego imieniu udziat w wydarzeniu targowym — do wyznaczonego

przez Koordynatora Projektu miejsca zbiorki.

Kazdy uczestnik wydarzenia targowego obowigzany jest we wtasnym zakresie i na wtasny koszt dostarczy¢

do wskazanego przez Koordynatora Projektu punktu zbidrki wszelkie materiaty promocyjne, eksponaty

oraz inne przedmioty niezbedne dla zapewnienia Uczestnikowi Projektu uczestnictwa w wydarzeniu
targowym. Transport tych przedmiotéw z miejsca zbiérki do miejsca w ktérym odbywac sie bedzie
wydarzenie targowe i z powrotem, zostanie zapewniony przez Koordynatora Projektu pod warunkiem ich
nalezytego przygotowania i zabezpieczenia na czas transportu w sposdb wskazany przez Koordynatora

Projektu (jesli dotyczy).

Przez nalezyte przygotowanie przedmiotow rozumie sie ich odpowiednie wyselekcjonowanie, roztozenie

na paletach w ilosci, tonazu i wymiarach okreslonych przez Koordynatora Projektu. Przedmioty, ktére po

wykorzystaniu ich na wydarzeniu targowym nie bedg przewozone z powrotem nalezy przygotowywac

i pakowad oddzielnie od tych, ktére bedg wymagaty transportu w powrotng strone po zakonczeniu udziatu

w targach (jesli dotyczy).

Sposob przygotowania przedmiotdw uzalezniony jest od rodzaju transportu za posrednictwem ktérego

bedy przewozone oraz specyfiki przewozonych przedmiotéw. Niezaleznie od specyfiki przedmiotu oraz

formy transportu, przedmiot przygotowany do transportu zawsze powinien by¢:

1) odpowiednio i stabilnie utozony oraz zamocowany na palecie;

2) w przypadku przedmiotéw znajdujgcych sie w paczkach — poszczegdlne paczki powinny by¢ utozone
w sposob Scisty — jedna obok drugiej, zas w przypadku gdy paczka nie jest w catosci wypetniona
przedmiotami — powinna zosta¢ wypetniona za posrednictwem wypetniaczy lub materiatow
amortyzujacych. Zadna paczka znajdujgca sie na palecie nie moze wystawacé poza jej obszar;

15



Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez E P A R P
dla Nowoczesnej Gospodarki - Polska Unie Europejska

Grupa PFR

3) przedmioty powinny zosta¢ umieszczone w taki sposdb, aby ciezar na palecie zostat rozmieszczony
rownomiernie.

7. Przed przekazaniem przedmiotéw Koordynatorowi Projektu w celu ich przetransportowania Uczestnik
Projektu obowigzany jest zadeklarowaé ich rzeczywistg wartos¢ oraz wypetni¢ niezbedng dokumentacje
transportowg (jesli dotyczy).

8. Koszt ubezpieczenia przedmiotdw przewozonych na poszczegdlne spotkania biznesowe ponosi Uczestnik
Projektu (jesli dotyczy).

9. Uczestnik Projektu biorgcy udziat w wydarzeniu targowym obowigzany jest zapewnié na stoiskach
przygotowanych dla uczestnikéw targéw statg obecnos¢ osdb zgtoszonych do uczestnictwa w tym
wydarzeniu przez caty okres jego trwania.

10. W przypadku obcigzenia Koordynatora Projektu przez organizatora wydarzenia targowego lub misji
konsekwencjami finansowymi pozostajagcymi w bezposrednim zwigzku z dziataniem lub zaniechaniem
Uczestnika Projektu, ktory zadeklarowat swoj udziat w wydarzeniu targowym, Uczestnik ten zobowigzany
jest zwrdci¢ Koordynatorowi Projektu wszelkie koszty poniesione przez niego z tego tytutu.
W szczegdlnosci Uczestnik Projektu obowigzany jest do zwrotu optat poniesionych przez Koordynatora
Projektu za nieuprawnione opuszczenie stoiska oraz szkody wyrzadzone przez osoby biorgce udziat
w wydarzeniu targowym w imieniu Uczestnika Projektu, przy czym koszty takie nie bedg mogty zostaé
objete dofinansowaniem.

11. Kazdy Uczestnik Projektu ponosi odpowiedzialnos¢ za dziatania i zaniechania osdb, ktore zostaty przez
niego oddelegowane do udziatu w wydarzeniu targowym lub misji.

XVI. ZASADY UDZIELANIA POMOCY PUBLICZNEJ
Pomoc publiczna w ramach Projektu bedzie udzielana przez Koordynatora Projektu dziatajgcego
w imieniu Instytucji Posredniczacej zgodnie z zasadg de minimis badz pomocy publicznej w oparciu o:

1) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2021/1060 z dnia 24 czerwca 2021 r.
ustanawiajgcego wspdlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus, Funduszu Spdéjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego, a takze przepisy finansowe na potrzeby tych funduszy oraz na potrzeby Funduszu Azylu
i Migracji, Funduszu Bezpieczenstwa Wewnetrznego Instrumentu Wsparcia Finansowego na rzecz
Zarzadzania Granicami i Polityki Wizowej (Dz. Urz. UE L 231/159 z 30.06.2021 z pdin. zm.), zwanego
dalej ,rozporzadzeniem 2021/1060”;

2) rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgcego niektére rodzaje pomocy
za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (Dz. Urz. UE L 187
7 26.06.2014, str. 1), zwanego dalej ,rozporzgdzeniem KE nr 651/2014”;

3) rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108
Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013, str.
1), zwanego dalej ,,rozporzadzeniem KE nr 1407/2013";

4) rozporzadzenia Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 7 listopada 2022 r. w sprawie udzielania
rzez Polska Agencje Rozwoju Przedsiebiorczosci pomocy finansowej w ramach programu Fundusze
Europejskie dla Nowoczesnej Gospodarki 2021- 2027 (Dz.U. z 2022 poz. 2510 z p6zn. zm.;

5) ustawy z dnia 22 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spojnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2021-2027 (Dz. U. z 2022 r. poz. 1079), zwanej dalej ,,ustawg
wdrozeniowg”;

6) rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia z dnia 20 marca 2007 r. w sprawie zaswiadczen o pomocy de
minimis i pomocy de minimis w rolnictwie i rybotéwstwie (Dz. U. z 2015 r. poz. 1983, ze zm. — zwanym
dalej ,rozporzadzeniem w sprawie zaswiadczen o pomocy”)

7) rozporzgdzenia Rady Ministréw z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu informacji przedstawianych
przez podmiot ubiegajacy sie o pomoc de minimis (Dz. U. z 2010 r. Nr 53, poz. 311 z pdzn. zm.);
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rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu informacji przedstawianych
przez podmiot ubiegajacy sie o pomoc inng niz pomoc de minimis lub pomoc de minimis w rolnictwie
lub rybotowstwie (Dz. U. z 2010 r. Nr 53, poz. 312, z pdzn. zm.);

Programu Fundusze europejskie dla Nowoczesnej Gospodarki, 2021-2027;

Szczegotowego Opisu Priorytetow Programu Operacyjnego Fundusze Europejskie dla Nowoczesnej
Gospodarki.

XVII. DOFINANSOWANIE

1. Przyznanie dofinansowania

1)

2)

1)

Koordynator Projektu przyzna Uczestnikom Projektu dofinansowanie w kwocie nieprzekraczajacej
wartosci wskazanej w projekcie, planowo ok. 20 min zi, dla wszystkich Uczestnikéw Projektu facznie.
Kwoty dofinansowania przyznawanego dla kazdego z Uczestnikdw Projektu zostang indywidualnie
okreslone w Umowach przekazania dofinansowania.
Jezeli w trakcie realizacji Projektu kwota kosztow kwalifikowalnych ulegnie zmniejszeniu, kwota
dofinansowania okreslonego w pkt. 2) niniejszego ustepu zostanie proporcjonalnie obnizona.
Warunkiem przekazania dofinansowania Uczestnikowi Projektu jest uprzednie otrzymanie
dofinansowania przez Beneficjenta od Instytucji Posredniczgcej w zakresie, w jakim dofinansowanie to
obejmuje dofinansowanie ustug Swiadczonych na rzecz Uczestnika Projektu.
Dofinansowanie udzielane Uczestnikom Projektu, bedzie przyznawane w formie, czesciowo
nieodptatnego dostepu do ustug swiadczonych przez Koordynatora Projektu, opisanych w Xl
Regulaminu. Warunkiem przyznania dofinansowania jest:
i. zaakceptowanie wydatku przez Instytucje Posredniczacg (uznanie wydatku za kwalifikowalny)
ii. uprzednie wniesienie przez Uczestnika Projektu optat w wysokosci okreslonej w pkt. XIV ust. 6
Regulaminu, najpdzniej przed terminem rozpoczecia wydarzenia,
iii. przekazanie Koordynatorowi Projektu przez Instytucje Posredniczacg $rodkéw pienieznych
dofinansowania na pokrycie wydatku (w kazdym przypadku).
Zaakceptowany przez Instytucje Posredniczacg i uznany za kwalifikowany wydatek poniesiony przez
Koordynatora Projektu na poczet uczestnictwa Uczestnika Projektu w misjach, targach, ustugach
szkoleniowych, ustugach doradczych i innych formach wsparcia bedzie odpowiadat wysokosci
przyznanego Uczestnikowi Projektu dofinansowania (w formie pomocy de minimis lub pomocy
publicznej).
Podatek od towardow i ustug (VAT) nie stanowi kosztu kwalifikowalnego. Kwoty przekazywanego
dofinansowania nie obejmujg podatku VAT. Wydatki poniesione na podatek od towardw i ustug (VAT)
nie bedg zwracane, za$ procent przyznanego Uczestnikowi Projektu dofinansowania bedzie
kazdorazowo wyliczany od kwoty netto.

Odmowa przyznania dofinansowania:

Koordynator Projektu moze odmoéwi¢ Uczestnikowi Projektu przyznania dofinansowania

w kazdym z ponizszych przypadkéw:

i. w przypadku niewywigzania lub nienalezytego wywigzania sie przez Uczestnika Projektu
z obowigzku uczestnictwa w Spotkaniu biznesowym;

ii. w przypadku niedostarczenia w formie i terminie wskazanym przez Koordynatora Projektu
kompletnych dokumentéw zwigzanych z udziatem Uczestnika Projektu w Spotkaniu biznesowym
oraz nie osiggniecie przez niego wskazanych w Deklaracji Udziatu oraz ankiecie potrzeb, a ujetych
w Projekcie wskaznikow;

iii. w przypadku ztozenia przez Uczestnika Projektu jakiegokolwiek oswiadczenia zawierajgcego
informacje niepetne lub niezgodne z prawdg, w tym w szczegdlnosci oswiadczenia o pomocy
publicznej lub pomocy de minimis lub oéwiadczenia o spetnianiu kryteriéw MSP okreslonych w pkt
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X ust. 3, 4 i 5 niniejszego Regulaminu lub w przypadku braku zaktualizowania przez Uczestnika
Projektu danych zawierajacych sie w ztozonym oswiadczeniu — pomimo ich zmiany;

iv. w przypadku niedopetnienia przez Uczestnika Projektu obowigzku wynikajgcego z Rozdziatu X ust. 5
Regulaminu;

v. w przypadku podjecia przez Uczestnika Projektu dziatan lub zaniechan, w tym braku ologowania
stoiska targowego zgodnie z pkt X ust. 8 lit. b niniejszego Regulaminu,mogacych skutkowac
dokonaniem przez Instytucje Posredniczacg korekty finansowej dofinansowania w sposéb
niekorzystny dla Beneficjenta Projektu lub uniemozliwiaé realizacje Projektu przez Beneficjenta
w sposob zgodny z Umowg o dofinansowanie.

3. Zwrot przyznanego dofinansowania:

1) Uczestnik Projektu obowigzany bedzie do zwrotu réwnowartosci kwoty przyznanego dofinansowania
z uwzglednieniem odsetek, w wysokosci ustalonej jak dla zalegtosci podatkowych, naleznych od daty
otrzymania przez Beneficjenta zaliczki z ktdrej sfinansowano wydatek do dnia dokonania zwrotu
w kazdym z nastepujacych przypadkow:

i. gdy Beneficjent zostanie przez Instytucje Posredniczacq zobowigzany do zwrotu dofinansowania,
z przyczyn lezgcych po stronie Uczestnika Projektu — w zakresie, w jakim dofinansowanie to zostato
przyznane przez Koordynatora Projektu na rzecz Uczestnika Projektu;

ii. natozenia przez Instytucje Posredniczgcy korekty finansowej, jezeli przyczyna jej natozenia jest
nieosiggniecie przez Beneficjenta wskaznikéw — w zakresie, w jakim ich brak realizacji jest
wynikiem braku osiggniecia wskaznikow zadeklarowanych przez Uczestnika Projektu w Deklaracji
Udziatu.

iii. nieprzedtozenia lub przedtozenia przez Uczestnika Projektu niezgodnego z prawdg oswiadczenia
o spetnieniu kryteriéw MSP o ktérym mowa w pkt X ust. 5 pkt. 1) Regulaminu — w catosci.

iv. pozyskania dofinansowania na te same wydatki z innych Zrddet publicznych, w tym
z dotacji/subwencji z budzetu panstwa i budzetu jednostek samorzadu terytorialnego.

2) Zwrot dofinansowania nastgpi niezwtocznie, nie pdzniej niz w terminie 3 dni od otrzymania przez
Uczestnika Projektu wezwania do dokonania zwrotu na rachunek bankowy Koordynatora Projektu
wskazany w tresci wezwania.

XVIIL. WKLAD WEASNY

1. Kazdy Uczestnik Projektu zobowigzany jest wnies¢ wktad wtasny w wysokosci szczegdétowo okreslonej
w Regulaminie oraz Umowie przekazania dofinansowania.
Whiesiony przez Uczestnika Projektu wkfad wiasny nie bedzie podlegat zwrotowi.
Kazdy Uczestnik Projektu zobowigzany jest niezwtocznie wnies¢ wszystkie optaty w terminie
umozliwiajgcym terminowa realizacje zobowigzan z wykonawcami ustug przed terminem realizacji
wydarzenia.

4. Brak ptatnosci o ktérej mowa powyzej moze by¢ traktowane jako rezygnacja z udziatu w wydarzeniu, co
skutkowaé moze wykluczeniem Uczestnika Projektu z danego wydarzenia oraz utratg dofinansowania, co
w dalszej kolejnosci powodowac bedzie koniczno$¢ sfinansowania 100% wartosci wydarzenia wraz
z kosztami wynikajgcymi z rezygnacji okreslonymi niniejszym Regulaminem.

XIX. ZACHOWANIE POUFNOSCI
1. Kazdy Uczestnik Projektu zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy wszelkich materiatow
i informacji udostepnionych w zwigzku z realizacjg Projektu, w formie pisemnej, ustnej lub jakiejkolwiek
innej, okreslanych w dalszej czesci Regulaminu jako , Informacje Poufne”.
2. Informacje Poufne obejmujg w szczegdlnosci:
1) techniczne i technologiczne informacje o Uczestnikach Projektu lub o Koordynatorze Projektu, w tym
dane dotyczace osiggania wskaznikow Projektu,
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informacje dotyczace wynalazkéw lub jakichkolwiek rozwigzan chronionych prawem wifasnosci
intelektualnej;

listy klientow i wszelkie informacje dotyczace klientdéw Uczestnikow Projektu;

wszelkie informacje dotyczace finansowych, handlowych i organizacyjnych aspektéw dziatalnosci
ktoregokolwiek z Uczestnikow Projektu lub Koordynatora Projektu;

3. Termin "Informacja Poufna" nie obejmuje informacji dostepnych publicznie.

Uczestnicy Projektu oraz Koordynator Projektu zobowigzujg sie:

1)
2)

3)

nie wykorzystywac Informacji Poufnych do celdw innych niz zwigzanych z realizacjg Projektu;

nie ujawniaé, przekazywac lub publikowac Informacji Poufnych osobom trzecim bez uprzedniej
pisemnej zgody Koordynatora Projektu;

niezwtocznie zobowigza¢ wszystkich pracownikow i inne zaangazowane przy realizacji Projektu osoby,
ktorym Informacje Poufne zostaty juz ujawnione lub majg by¢ ujawnione, do Scistego przestrzegania
obowigzkdow dotyczgcych poufnosci wynikajacych z niniejszego Regulaminu,

podjac¢ wszelkie niezbedne kroki majgce na celu zagwarantowanie, ze poufnos¢ dotyczgca Informacji
Poufnych jest nalezycie chroniona, jak rowniez w celu zapobiezenia ujawnieniu Informacji Poufnych
osobom nieuprawnionym;

niezwtocznie zwréci¢ na zadanie Koordynatora Projektu wszelkie materiaty zawierajgce Informacje
Poufne;

niezwtocznie poinformowac¢ Koordynatora Projektu o kazdym pojedynczym naruszeniu postanowien
niniejszego ustepu;

niezwtocznie podjg¢ wszelkie niezbedne dziatania w celu usunigcia skutkdéw naruszern wskazanych
powyze;j.

5. Uczestnicy Projektu wyrazajg zgode na ujawnianie Instytucji Posredniczacej przez Koordynatora Projektu

wszelkich informacji, dokumentéw i materiatéw, w tym Informacji Poufnych.

6. Uczestnicy Projektu nie moga ujawniac Instytucji Posredniczacej Informacji Poufnych bez uprzedniej zgody

Koordynatora Projektu.

XX. INFORMACJA DOTYCZACA DANYCH OSOBOWYCH (RODO)

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych

i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, Koordynator
Klastra informuje ze:

a)

administratorem Panstwa danych osobowych jest Polskie Stowarzyszenie Doradcze i Konsultingowe
z siedzibg w Biatymstoku (15-143) przy ul. Putkowej 11 (zwane dalej jako: Administrator), z ktérym
mozna sie skontaktowac pisemnie kierujgc korespondencje na adres: Ul. Putkowa 11, 15-143 Biatystok,
telefonicznie  pod  numerem: +48  85-652-61-07 lub  e-mailowo pod adresem:
biuro@polskiestowarzyszenie.pl

Paristwa dane osobowe bedg przetwarzane
- na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b) RODO w celu:
e wykonania umowy zawartej przez Pafistwa z Administratorem oraz do podjecia dziatann na Panstwa
zadanie przed zawarciem umowy;
- na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c) RODO w celu:
o realizacji poszczegdlnych form wsparcia dostepnych w ramach projektu;
e wykonania i prawidtowego rozliczenia umowy zawartej przez Administratora z Polska Agencja
Rozwoju Przedsiebiorczosci;
- na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f) RODO w celu:
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e udzielenia odpowiedzi na reklamacje czy tez innych dziatan zwigzanych z postepowaniem
o udzielnie zamoéwienia, w tym dochodzenie i obrona przed roszczeniami.

c¢) odbiorcami Panstwa danych osobowych bedg osoby lub podmioty, realizujgce bezposrednio
poszczegdlne formy wsparcia dostepne w ramach projektu, ktoére zostaty wybrane w oparciu
aktualnie obowigzujagce Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw lata 2021-2027, jak
réwniez banki, dostawcy ustug pocztowych i kurierskich, dostawcy ustug informatycznych
Administratora, obstuga prawna administratora oraz inne podmioty uprawnione na podstawie
przepisOw prawa.

d) Panstwa dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celéw przetwarzania
oraz realizacji umowy zawartej z Polskg Agencjg Rozwoju Przedsiebiorczosci;

e) obowigzek podania Panstwa danych osobowych zwigzany jest z udziatem w poszczegdlnych formach
wsparcia;

f) podanie przez Panstwa danych osobowych jest warunkiem zawarcia i realizacji umowy
z Administratorem, jak réwniez udziatu w dziataniach i projekcie realizowanym przez Administratora.
Podanie danych nie jest obowigzkowe, jednak brak podania danych bedzie skutkowat brakiem
mozliwosci zawarcia oraz realizacji Umowy z Administratorem, jak réwniez udziatu w dziataniach
i projektach realizowanych przez Administratora;

g) Panstwa dane osobowe nie bedg przetwarzane w sposéb zautomatyzowany, a w szczegdlnosci nie
beda podlegaty profilowaniu;

h) Przystuguje Panstwu prawo do:

i. zadania dostepu do tresci swoich danych osobowych oraz prawo ich sprostowania;

ii. zadania ograniczenia przetwarzania danych;

iii. prawo zadania czesciowego lub catkowitego usuniecia danych (,,prawo do bycia zapomnianym”);

iv. prawo do przeniesienia danych;

V. prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych;

vi. w przypadku wyrazenia zgody na przetwarzanie danych osobowych przystuguje Panstwu prawo
cofniecia zgody w dowolnym momencie bez wptywu na zgodnos$¢ z prawem przetwarzania,
ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem;

vii. prawo do whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, jezeli przetwarzanie
Panistwa danych przez Administratora narusza przepisy RODO.

Strony oswiadczajg, ze dane kontaktowe pracownikdéw, wspotpracownikow ireprezentantéw Stron

udostepniane wzajemnie w niniejszej Umowie lub udostepnione drugiej Stronie w jakikolwiek sposéb

w okresie obowigzywania niniejszej Umowy przekazywane s3 w ramach prawnie uzasadnionego interesu

Stron. Udostepnione dane kontaktowe moga obejmowac m.in.: imie i nazwisko, PESEL, numer paszportu,

adres poczty elektronicznej i numer telefonu, stanowisko oraz inne dane niezbedne do realizacji Umowy.

Kazda ze Stron bedzie administratorem danych osobowych, ktére zostaty jej udostepnione w ramach

Umowy. Kazda ze Stron zobowigzuje sie w zwigzku z tym do przekazania w imieniu drugiej Strony wszystkim

osobom, ktérych dane jej udostepnita, informacji, o ktérych mowa w art. 14 Rozporzadzenia Parlamentu

Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych

w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz

uchylenia dyrektywy 95/46/WE.

Ponadto, zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych

i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, Strony przyjmuja

do wiadomosci, ze:

1. dane osobowe ich dotyczgce przetwarzane bedg w celu:

a. realizacji umowy oraz kontaktu zwigzanego z realizacja umowy, na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b

RODO;
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10.

AN

b. rachunkowosci, w celach podatkowych oraz wykonania i prawidtowego rozliczenia umowy zawartej
przez Administratora z Polska Agencjg Rozwoju Przedsiebiorczosci na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c
RODO.

Odbiorcami danych osobowych ich dotyczacych moga by¢ banki, dostawcy ustug pocztowych i kurierskich,
dostawcy ustug informatycznych, obstuga prawna oraz inne podmioty uprawnione na podstawie przepisow
prawa, a takze realizujgce bezposrednio poszczegdlne formy wsparcia dostepne w ramach projektu, ktére
zostaty wybrane w oparciu aktualnie obowigzujgce Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci na lata 2021-
2027.
Dane osobowe ich dotyczace bedg przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji wyzej okreslonych
celéw oraz przez okres wynikajacy z przepiséw prawa.
Przystuguje im prawo dostepu do tresci swoich danych osobowych, a takie prawo do sprostowania,
usuniecia oraz ograniczenia przetwarzania danych osobowych ich dotyczacych.
Przystuguje im prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.
Podanie danych osobowych jest warunkiem zawarcia umowy i Strony sg zobowigzane do ich podania.
Konsekwencjg ich niepodania bedzie brak mozliwosci zawarcia i wykonania umowy.
Dane osobowe ich dotyczace nie bedg wykorzystywane do zautomatyzowanego podejmowania decyzji ani
profilowania, o ktérym mowa w art. 22.
Polskie Stowarzyszenie Doradcze i Konsultingowe z siedzibg w Biatymstoku jako Administrator danych
osobowych wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym w sprawach zwigzanych z przetwarzaniem
danych osobowych, mozna sie kontaktowac za pomoca poczty elektronicznej pod adresem: iod @adwokat-

boltryk.pl

XXI. POSTANOWIENIA DODATKOWE
Uczestnik Projektu nie moze dokonaé cesji praw ani obowigzkdéw wynikajacych z uczestnictwa w Projekcie.
Uczestnik Projektu nie moze wycofaé sie z Projektu przed zakonczeniem jego realizacji bez uprzedniej
pisemnej zgody Koordynatora Projektu oraz Instytucji Posredniczacej.
Uczestnik Projektu ponosi wzgledem Koordynatora Projektu odpowiedzialnos¢ odszkodowawczg za szkode
wyrzadzong Koordynatorowi Projektu w wyniku nieprzestrzegania postanowien niniejszego Regulaminu.
Uczestnik Projektu obowigzany jest do udzielania Koordynatorowi Projektu informacji oraz sktadania
oswiadczen zgodnie z prawda i wedtug najlepszej wiedzy Uczestnika Projektu.
W razie stwierdzenia przez Koordynatora Projektu nieprawdziwosci chociazby jednego z oswiadczen
ztozonych przez Uczestnika Projektu, w tym w szczegdlnosci oswiadczen o pomocy de minimis lub pomocy
publicznej lub o spetnieniu kryteriow MSP okreélonych w pkt. X Regulaminu Uczestnik Projektu oprécz
zwrotu dofinansowania obowigzany bedzie do naprawienia Koordynatorowi Projektu szkody wyrzadzone;j
w wyniku ztozonego oswiadczenia na zasadach szczegétowo okreslonych w umowie przyznania
dofinansowania.

XXII. POSTANOWIENIA KONCOWE
Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania przez Koordynatora, Regulamin Projektu obowigzuje
w okresie przygotowania, realizacji Projektu oraz w ciggu 10 lat od daty zakonczenia jego realizacji.
Koordynator Projektu zastrzega sobie prawo do wprowadzania zmian w Regulaminie.
Informacja o zmianie regulaminu zostanie kazdorazowo podana na stronie www.budowlanyklaster.pl.

W sprawach nieuregulowanych w Regulaminie zastosowanie majg wtasciwe przepisy prawa polskiego.
W kwestiach nieujetych w Regulaminie decyzje ostateczng podejmuje Koordynator Projektu.
Ostateczna interpretacja Regulaminu uczestnictwa w Projekcie nalezy do Koordynatora Projektu.
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7. Uczestnik Projektu jest zobowigzany do niezwilocznego poinformowania Koordynatora Projektu
o kazdorazowej zmianie swoich danych oraz o wszczeciu wobec niego postepowan upadtosciowych oraz

innych postepowan sadowych, mogacych mie¢ wptyw na realizacje Projektu.

8. 0gdlny nadzdr nad realizacjg Projektu, a takze rozstrzyganie spraw, ktdre nie sg uregulowane niniejszym

Regulaminem, nalezy do Koordynatora Projektu.

9. Zataczniki do Regulaminu stanowig jego integralng czesc.

ZALACZNIKI:
Zatgcznik nr 1
Zatacznik nr 2

Zatgcznik nr 3

Zatacznik nr 4
Zatgcznik nr 5
Zatacznik nr 6
Zatgcznik nr 7
Zatgcznik nr 8

Wzor zgtoszenia

Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc inng niz pomoc
w rolnictwie lub rybotéwstwie, pomoc de minimis lub pomoc de minimis w rolnictwie lub
rybotéwstwie

Dodatkowe oswiadczenie do Formularza informacji przedstawianych przy ubieganiu sie
0 pomoc inng niz pomoc w rolnictwie lub rybotéwstwie, pomoc de minimis lub pomoc de
minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie

Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis

Oéwiadczenie o spetnieniu kryteridow MSP

Wz6r Raportu o osiggnietych efektach

Oswiadczenie o pomocy de minimis

Wz6r Raportu z udziatu w Spotkaniu biznesowym
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